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Al : Director  General  del  Cuerpo  Especializado  para  la 
 Seguridad del Metro, (CESMET).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 
Del : Encargado de Logística S-4 del Cuerpo Especializado para  

 La Seguridad del Metro, (CESMET). 
 
Asunto : Solicitud suministros de oficina. 
 

 

    Respetuosamente, me dirijo a ese Superior Despacho, con 
la finalidad de solicitar la adquisición de los suministros de oficina detallados 
más abajo, para ser utilizados en los diferentes departamentos de este Cuerpo 
Especializado. 

 

48.- Libretas rayadas 8.5x11 amarilla 
48.- Libretas rayadas 5x8 blanca  
72.- Resaltadores rosados  
20.- Resaltadores azules 
20.- Resaltadores amarillo 
20.- Resaltadores verdes 
20.- Resaltadores color naranja 
40.- Cajas de 8.5x11 tamaño carta 100/1 
24.- Cajas de lápiz de carbón 12/1 
12.- Cajas de bolígrafos rojo 10/1 
12.- Cajas de bolígrafos negro 10/1  
24.- Cajas de bolígrafos azul 10/1  
220.- Resmas de papel 8.5x11  
24.- Libros record de 500 páginas. 
12.- Libros record de 300 paginas 
02.- Cajas de sobre manila 9x12 500 unidades 
06.- Marcadores permanentes azules 
06.- Marcadores permanentes negro 
06.- Marcadores permanentes verde 
06.- Marcadores permanentes rojo 
24.- Cajas de clips #1 100/1 
24.- Cajas de clips #2 100/1 
24.- Cajas de grapas estándar  
24.- Cintas de empaques 2x1 3m 
24.- Cajas de goma bandas No.18 100/1 



02.- Cajas de ganchos para folder 50/1 7cm Aco 
12.- Reglas plásticas transparente  
16.- Marcadores no permanentes azul para pizarra  
14.- Marcadores no permanente rojo para pizarra 
16.- Marcadores no permanente negro para pizarra 
14.- Marcadores no permanente verde para pizarra 
48.- Notas adhesivas 3x3, color neón 3m 
48.- Post-it surtido  3x5. 
10.- Grapadoras Estándar  
10.- Egas 4 onzas  
500.- Sobres manilas 10x13 
06.- Perforadoras de 2 hoyos 
12.- Corrector brocha liquida blanco 
06.- Saca grapas 
10.- Resmas de papel 20 8.5x13 
24.- Tijeras 7” 
02.- Toner Canon 128 
04.- Toner HP CB540A 
02.- Toner HP CB541A 
02.- Toner HP CB542A 
02.- Toner HP CB543A 
03.- Tinta Epson 664 negra 
03.- Tinta Epson 664 azul 
03.- Tinta Epson 664 amarilla 
03.- Tinta Epson 664 roja 
02.- Toner HP CC530A 
02.- Toner Canon 104 
02.- Toner HP119A 
04.- Toner HP 85A 
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